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- RESULTADOS DEL PADA 2024

El presente informe tiene como propésito mostrar el resultado de las actividades programadas
en el PADA 2024, en el que fueron establecidos objetivos especificos para su ejecucion durante
dicho periodo, cumpliendo en concordancia con las Leyes aplicables, los principios,
mecanismos, herramientas y técnicas necesarias para la correcta gestiéon de los archivos que
obran en las diversas unidades administrativas, lo anterior con la finalidad de contar con un
sistema efectivo para la gestién documental, con lo cual se reforzara el compromiso con el
derecho al acceso a la informacién publica y transparencia.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO A LOS OBJETIVOS
ESPECIFICOS

A continuacién, se presenta la tabla de avances de los objetivos con relacién a las actividades
establecidas y desarrollas por el PADA 2024, con su respectivo avance porcentual y medidas a
implementar para su seguimiento.

. . . Actividades de % de .
No. Objetivos especificos cumplimiento cumplimiento Observaciones
Se contintian con la integracion
de los instrumentos de control
Someter aprobacién los |V consulta archivisticos,

realizando las actividades
recomendables y pertinentes,’ 50% En proceso
para el cumplimiento con lo
establecido en el Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2024.

Elaborar y publicar el informe de | Se elabor6 en tiempo y forma
evaluaciobn de actividades de | con forme al programa Anual

instrumentos de control y consulta
archivistica de la Ayuntamiento
Constitucional, Centla, Tabasco.

2 PADA 2024 y de acuerdo a lo | de Desarrollo Archivistico 100 Se cumplié lo
establecido en el articulo 26 de la | (PADA 2024) y a lo establecido programado
Ley General de Archivo. en la Ley General de Archivo.

Elaborar y publicar el PADA 2025
con la colaboracion de los
3 responsables de archivo de
tramite (RAT), de concentracion
(RAC), y en su caso histoérico
(RAH) de acuerdo a lo establecido.
Capacitar de manera presencial | Se brindaron capacitaciones
4 y/o en linea en materia de archivos | presenciales y en linea a todos 100 Se cumplid lo

a todos los integrantes del sistema | los que integran el Sistema programado
Institucional de Archivos (SIA). Institucional de Archivo (SIA).

Se elaboré en tiempo y forma
con forme al programa Anual
de Desarrollo Archivistico 100 Se cumplié lo
(PADA 2024) y a lo establecido programado
en la Ley General de Archivo.
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- Se continGan realizando estas
actividades de manera
Programar visitas para de | constante, entodas y cada una
supervision en las diferentes areas | de las areas o unidades

administrativas de este | administrativas de este Se cumplié o
5 | Ayuntamiento Constitucional de | Ayuntamiento, verificando vy 100 P d
Centla, para verificar el estado de | fomentando el uso de las PIOGRYRace
organizacion, conservacion y | buenas practicas, para el
preservacion de archivos. estado de organizacion,
conservacion y preservacion
de los archivos.
Brindar asesorias y mesas de Set'c%nt(ijnaan reglizando i
trabajo con los responsables de | 2¢tvidaces: = TN
archivo de tramite (RAT), por cada constante, como apoyo y >
6 unidad o area administrétiva para soporta a los rsponsables de 100 Se cumpli6 lo
archivo de las diferentes areas, programado

la adecuada gestion documental,
mediante la adopcién de buenas
practicas.

indicando, aconsejando,
proponiendo, sugiriendo,
respecto a dudas presentadas.

Propiciar la Construccion y/o
adecuacion del Archivo de
Concentracion e Histérico, de
acuerdo a la Ley General de
Archivos, en base a las medidas

Se continua con la gestion de
recursos para propiciar la
construccion o asignacion de Ba suirmhd Gon
un area adecuada para | et
establecer el archivo de S T

7 | amblental, y tecnolégica, para fa | conCentracien e historico y la | 10 nabiltando un
adecuada' preservacién’ de los complementaCI6n del .S'Stewa espacio fisico
documentos de archivo nsiciohe; Cofl i MgRackn para el area

'{de un responsable de

especificados en la NMX-R-100- coordinadora.
SCFI-2018 de Acervos
Documentales-Lineamientos para

su Preservacion.

concentracion e  histérico
debidamente nombrados por el
titular del Sujeto Obligado.

Colaborar con los integrantes
de Sistema Institucional de
Elaborar reglamento, manuales, | Archivo (SIA) y asi coadyuvar

criterios, opiniones y | al andlisis, procesos y
8 recomendaciones que regulen los | procedimientos, de los 100 Se elaboré en
procesos de gestiébn documental, | instrumentos de control vy tiempo y forma
armonizados con la normatividad | consulta propiciando una
en materia de archivo. mejora en la funcionalidad
técnica y adecuada gestion
documental.
Actualizar el Registro Nacional
Actualizar el Registro Nacional de | de Archivo Municipal a nivel Se cumplié
9 Archivo Municipal anualmente, a | nacional, ante el Archivo 100 registré de
nivel Nacional ante el Archivo | General de la Nacién con manera
General de la Naci6n. vigencia hasta el 13 de oportuna.
septiembre de 2025.
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Ademas de las actividades mencionadas se derivan las siguientes deficiencias observadas.

e Las areas productoras de la informacién no cuentan con instalaciones apropiadas, pero
han adecuado de forma provisoria espacios minimos necesarios para la correcta
organizacién y conservacion de sus archivos de tramite.

e Con la colaboracién de los responsables de archivo de tramite y por ende las areas
generadoras de informacién se ha iniciado la instauracion de acciones que establece la
Ley General de Archivo, el uso de las buenas practicas, para propiciar una mejora de
orden y organizaciéon documental que facilite la disponibilidad y localizacién expedita de
los documentos.

e El personal responsable de los archivos por area y unidad administrativa presenta
deficiencias en la aplicacién de la normatividad vigentes en la materia, (por cambios de
nombramientos en los responsables de archivo de tramite), quienes no saben y se
tienen que capacitar nuevamente para dicha tarea, presentando un rezago en la entrega
de los Instrumentos de control y consulta archivistica, por lo que se sigue aplazando la
integracion y aprobacion ante el Grupo Interdisciplinario Archivistico.

¢ No se cuenta con un presupuesto asignado directamente para la operatividad de esta
area coordinadora de archivos.

e El Ayuntamiento no cuenta con area especifica para el almacenamiento de Archivos de
concentracién ni de Archivos Histérico.

O

LIC. Carlos Javier May De La Cruz
Coordinador de Archivo General Municipal
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