COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

ACTA DE SESION ORDINARIA DE LA COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL
MUNICIPAL CON EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL CENTLA, TABASCO. 2023

NUMERO DE ACTA: 01

En la cuidad de Frontera, Centla, Tabasco, siendo las 13:00 del dia 30 de enero del afio dos
mil veintitrés, en las instalaciones que ocupa el Ayuntamiento Constitucional de Centla,
Tabasco, con domicilio ubicado en la calla Aldama S/N, colonia Centro cédigo postal 86750,
comparece como Testigo de Honor la C. Lic. Lluvia Salas Lépez, Presidenta Municipal de
Centla, Tabasco, en su calidad de Titular del Sujeto Obligado; se reunieron los servidores
publicos: Lic. Joan Sebastian Castro Hernandez, Director de Asuntos Juridicos; Ing. Ivan
Hernandez de la Cruz, Contralor Municipal; Lic. Irma Calderén Hernandez, Titular de la
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; Lic. Pedro Giovanni Pineda
Pensabe, Coordinador de la Unidad de Tecnologia de la Informacién: Profesor Ricardo
Hernandez Cornelio, Director de Programacién; Lic. Carlos Andres del Campo Montuy,
Director de Administracion; Lic. Juan Sanchez Hernandez; Secretario del Ayuntamiento y el
Lic. Giovani Alejandro Gallegos Guzman; Director de Finanzas Ing. Eleo Jes(s Fabre
Contreras, Coordinador de Archivo General Municipal, para efectos de dar cumplimiento a
las observancias de la “Ley General de Archivos”, en su articulo 22 y 23 de la “Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco”, en relacién con el numeral sexto de los Lineamientos
para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Proteccién de Datos
Personales.

ORDEN DEL DIA

I.  Mensaje de bienvenida.

ll. Lista de asistencia y declaracion del quorum legal.

lli. Lectura y aprobacion del orden del dia.

IV. Propuesta de Integrantes del Grupo Interdisciplinario.

V. Toma de protesta del Lic. Juan Sanchez Hernandez; Secretario del Ayuntamiento y
el Lic. Giovani Alejandro Gallegos Guzman; Director de Finanzas, como Integrantes
del Grupo Interdisciplinario de Archivo a cargo de C. Lic. Lluvia Salas Lépez
presidenta municipal.

VI. Lectura, aprobacion y firma de el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2023).

Vil.  Asuntos Generales.
ViIl.  Clausura de la Sesion.
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COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

DESAHOGO DE LA SESION Y ACUERDOS

1 MENSAJE DE BIENVENIDA. - En uso de la voz como Presidenta Municipal y titular
del Sujeto Obligado la Lic. Lluvia Salas Lépez, dio la bienvenida y agradecié a los
Integrantes del Grupo Interdisciplinario su asistencia que en el ambito de sus atribuciones y
con apego a la Ley General de Archivos, coadyuvaran en el anélisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen al documentacion para garantizar la
organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad, y localizacién expedita de los
documentos de archivo, con el motivo de presentar diversos puntos en esta sesién, pero en
particular para la Aprobaciéon del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 el cual
contiene elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrolio de los
archivos.

2. LISTA DE ASISTENCIA. — Como primer punto del dia, el Ing. Eleo Jestis Fabre
Contreras; Coordinador de Archivo General Municipal, procede al pase de lista de asistencia
y verificd que existe quérum legal para sesionar, con el total de asistencias: en virtud de lo
anterior, se declar6 validamente la sesion.

3. LECTURA Y APROBACION DEL DIA. Para continuar con el desarrollo de la sesion,
el Coordinador de Archivo General Municipal, dio lectura al orden del dia posteriormente
solicito la aprobacion a los asistentes, quienes por unanimidad dieron su aprobacion.

4. PROPUESTA DE INTEGRANTES DEL GRUPQO INTERDISCIPLINARIO.
Corresponde a la propuesta hecha por la Presidenta Municipal, Lic. Lluvia Salas Lépez, de
los C. Lic. Juan Sanchez Hernandez, Secretario de Ayuntamiento y el Lic. Giovani Alejandro
Gallegos Guzman, Director de Finanzas, para ser integrantes del Grupo Interdisciplinario,
mismo que fue puesto a consideracién y ha sido aprobado por unanimidad.

5. EN CUMPLIMIENTO AL IV PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, SE REALIZO LA TOMA
DE PROTESTA DEL LIC. JUAN SANCHEZ HERNANDEZ; SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO Y EL LIC. GIOVANI ALEJANDRO GALLEGOS GUZMAN; DIRECTOR
DE FINANZAS, COMO INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVO, A CARGO DE LA LIC. LLUVIA SALA LOPEZ PRESIDENTA MUNICIPAL.
Quienes se integran al Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento de Centla, Tabasco, como
sujetos obligados a cargo y responsables de documentos de archivos con valor documental
histérico, legal, fiscal y contable, con fundamentos en los articulos 27, 50 fraccién Vil y 56
de la Ley General de Archivos y articulos 26, 39 y 48 de la Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco, en cumplimiento al articulo 50 de la Ley General de Archivos y el articulo 48 de
la Ley de Archivo para el Estado de Tabasco, asi como en lo sefialado en el numeral Cuarto,
fraccion XXV, y Sexto fraccion IV de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion
de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema de Transparencia, Acceso a
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COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, propuestas por el Area
Coordinadora de Archivos, quedando conformado de la manera siguiente:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTLA

Lic. Joan Sebastian Castro Hernandez. - Director de Asuntos Juridicos.

Profesor Ricardo Hernandez Cornelio. - Director de Programacion.

Ing. Eleo JesUs Fabre Contreras. - Coordinador de Archivo General Municipal.

Lic. Pedro Giovanni Pineda Pensabe. - Coordinador de la Unidad de Tecnologia de
la Informacion.

Lic. Irma Calderon Hernéandez. - Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Ing. Ivan Hernandez de la Cruz. - Contralor Municipal.

Lic. Carlos Andrés del Campo Montuy. - Director de Administracién.

Li. Juan Sanchez Hernandez. - Secretario del Ayuntamiento.

Lic. Giovani Alejandro Gallegos Guzman. - Director de Finanzas.

6. LECTURA, APROBACION Y FIRMA DE EL PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA 2023). A efecto de desahogar este punto, el Ing. Eleo Jesls Fabre
Contreras; Coordinador de Archivo General Municipal, informé que el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), se elabora conforme al marco de las funciones establecidas
en la “Ley General de Archivos” en su articulo 22 y el articulo 23 de la “Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco”, en donde se establece que los sujetos obligados que cuenten
con un Sistema Institucional de Archivo, deberén elaborar el PADA y publicarlo en su
portal electrénico en los primeros ftreinta dias naturales del ejercicio anual
correspondiente, En razon que el 15 de junio del 2018 se publicé en el Diario Oficial de la
Federacién de la Ley General de Archivos, misma que entrd en vigor el 15 de junio del 2019,
teniendo por objetivo establecer los principios y bases generales para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
cualquier Sujeto Obligado, en ese sentido se establece en el punto de “actividades” de el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico, las actividades a desarrollar:

1. Realizacion de supervisiones mediante visitas programadas en las diferentes areas o
unidades administrativas que conforman este Ayuntamiento Constitucional de Centfla,
los espacios designados para verificar el estado del resguardo y almacenamiento de
archivos asi como la gestion para la dignificacién y otorgamiento de infraestructura,
equipamiento y equipos para la gestién documental y administrativa de los archivos,
con fundamentos en el articulo 11 fraccion VI, VII, Vill y Xl de la Ley General de
Archivos para el Estado de Tabasco.

2. Realizar mesas de trabajo con los responsables de archivo de tramite (RAT), por
cada unidad o area administrativa, para el correcto llenado de los instrumentos de
conirol archivistico.
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COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CENTLA

3. Realizar ios instrumentos de control y de consulta archivistica, iniciando con el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y el Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO) Guia Simple de Archivos e Inventarios Generales, con
fundamento en el articulo 14, fraccion | y I, de la Ley de Archivos para el estado de
Tabasco.

4. Implementar un programa de asesorias y capacitaciones para el personal
involucrado a la gestion documental en las diferentes dreas de la administracion
municipal y también dirigidas al personal del Area Coordinadora y Operativa de
Archivos con la finalidad de implementar las buenas practicas archivisticas y calificar
en la implantacién del Sistema Institucional de Archivos conforme a lo establecido en
el articulo 95 de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco.

9. Programar y realizar reuniones con el grupo interdisciplinario (GI) en sesiones
ordinarias y extraordinarias.

6. Propiciar la Construccién, asignacion o adecuacién del drea o edificio para
establecer de acuerdo a la Ley General de Archivos, los espacios para los archivos
concentracion e histérico, en base a las medidas de indole técnica, administrativa,
ambiental y tecnoldgica, para la adecuada preservacién de los documentos de
archivo, especificados en la Norma Mexica NMX-R-100-SCFI-2018 de Acervos
Documentales-Lineamientos para su Preservacion.

7. Conformar la debida integracién del Sistema Institucional de este Ayuntamiento
Constitucional de Centla, Tabasco, con la asignacion de un responsable de
concentracion e historico en su caso de acuerdo a la capacidad presupuestal del

-\
sujeto obligado, conforme a lo establecido en el articulo 21 de Ia Ley General de
Archivos.
(’l
VN

8. Elaborar el informe del PADA 2023 y elaborar con la colaboracién de los
responsables de archivo de tramite (RAT), de concentracion (RAC) y en su caso
histérico (RAH) el PADA 2024. de acuerdo a lo establecido en el articulo 23, 24, 25 y
26 de la Ley General de Archivos.

9. Actualizar el registro nacional de Archivo Municipal, a nivel nacional, ante el Archivo
General de la Nacién, con vigencia hasta el 13 de junio del 2023.

En ese sentido, el PADA 2023 se convierte en una herramienta de trabajo que permitira la
sistematizacion de los acervos documentales del Ayuntamiento Constitucional de Centla,
Tabasco, a través de acciones concretas con actividades programadas, para lo cual es
importante mencionar que se promovera entre los productores de la informacién, la
importancia del cumplimiento al marco normative en materia de archivos, y la
implementacion del Sistema Institucional, ademés que se aplicaran los instrumentos de
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COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

control archivisticos que permitan la identificacion y reorganizacion de los archivos
documentales.

En virtud de lo anterior, quedando avalado por unanimidad se establece el siguiente:
ACUERDO GIA-AH/01/2023.

Se aprueba el Plan Anual de Desarrolio Archivistico 2023, asimismo de conformidad con el
articulo 23 de la Ley General de Archivos, se ordena su publicacién en el portal electrénico
oficial del Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco. Dentro del t&rmino que marca la
Ley General de Archivos.

7. ASUNTOS GENERALES. No hubo participacion.

8. CLAUSURA DE LA REUNION. Seguidamente el Coordinador de Archivo General
Municipal, manifestdé que al no haber otro asunto que tratar y para dar por terminado el
orden del dia, declaré como finalizado los trabajos de esta sesién, siendo las 14:05 horas
del dia 30 de enero del afio dos mil veintitrés, firmando al margen y al calce quienes
intervienen en esta reunion para dar mayor constancia y validez,
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COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CENTLA

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO ARCHIVISTICO DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CENTLA, TABASCO.

TITULAR Ji RTO OBLIGADO
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Ing. Elet Jesus Fabre Contreras. Lic. Pe
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Lic. Irma Calderdoln Hernandez
Titular de la Unidad de\Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.
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Director de Finanzas.

Lic. Carlos Andres dlel Campb Montuy
Director de Admini
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