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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO Y PRIMERA
SESION EN MATERIA DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTLA, ADMINISTRACION 2021-2024

En la Ciudad y Puerto de Frontera, Centla, Tabasco, siendo las 14:00 horas del dia 03 del \
mes de mayo del afio dos mil veintidds, reunidos en el lugar que ocupa la Sala de Cabildo del

Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco, ubicada en la calle Juarez s/n, esquina con

calle Aldama; comparece como Testigo de Honor la C. Lic. Lluvia Salas Lépez, Presidenta

Municipal de Centla, Tabasco, en su calidad de Titular del Sujeto Obligado, y el C. Lic. Juan

Sanchez Hernandez, Secretario del Ayuntamiento; se reunieron los servidores publicos: Lic.

Joan Sebastian Castro Hernandez, Director de Asuntos Juridicos; Ing. lvan Hernandez de la

Cruz, Contralor Municipal, Lic. Irma Calderén Hernandez, Titular de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; Lic. Pedro Giovanni Pineda Pensabe, &
Coordinador de la Unidad de Tecnologia de la Informacién; Profesor Ricardo Hernandez ‘
Cornelio, Director de Programacién; Lic. Carlos Andrés del Campo Montuy, Director de «
Administracion; Ing. Eleo Jesus Fabre Contreras, Coordinador de Archivo General Municipal;

a fin de instalar y conformar el Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento Constitucional de

Centla, Tabasco, asi como la aprobacién las Reglas de Operacién respectivas y los

lineamientos para la gestion documental que las Unidades Administrativas deben implementar >\
para el correcto tratamiento de los archivos, con fundamento en el articulo 11, fraccién V, de

ia Ley General de Archivos, armonizada con las disposiciones detalladas en el articulo 4,

fraccion XXXV; 11 fraccion V; 13; 14; 28, fraccion 1V, VIII; los articulos, del 50 al 59 de la Ley /
General de Archivos; y de los articulos 4 fraccion XXXI; 13, 14, 27 fraccion IV, VIl verificar 5
articulo en la ley de archivos, 48 al 57, de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, bajo !

el siguiente: \Q\

CONSIDERANDO

I.- Que el 7 de febrero de 2014, el titular del Ejecutivo Federal publicé en el Diario Oficial de
la Federacion, el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de Transparencia,
modificando entre otros, el articulo 6°, fraccién V, en el que se establece que los sujetos
obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados, y
publicaran, a través de los medios electronicos disponibles, la informacion completa y
actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir
cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

N

Federacion, el Decreto por el que se expide la Ley General de Transparencia y Acceso a la

R022F1fE -
anoae Magon

Q
Il.- El 4 de mayo de 2015, el titular del Ejecutivo Federal publicé en el Diario Oficial de la Q)
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Informacion Publica (LGTAIP), que en su articulo 12, dispone: "Toda la informacién publica,
generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion de los sujetos obligados, es
publica y sera accesible a cualquier persona, para lo que se deberan habilitar todos los
medios, acciones y esfuerzos disponibles en los términos y condiciones que establezca esta
Ley, la Ley Federal y las correspondientes de las Entidades Federativas, asi como demas
normas aplicables".

Hi.- El articulo 18 de la Ley General de Transparencia y Acceso a Informacién Puablica, sefiala
que “Los sujetos Obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones”.

IV.- En la misma Ley, en el articulo 24, fraccion IV, se menciona que los sujetos obligados g
deben “constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestién documental,

conforme a la normatividad aplicable”.
V.- Por lo expuesto, al anterior del Sistema Nacional de Transparencia y Acceso a la ' \

Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, se emitieron los lineamientos para la
organizacién y Conservacién de los Archivos, publicados en el Diario Oficial de la Federacion
el 4 de mayo de 2016; mismo que en el articulo sexto, fraccién IV, dispone que para la
sistematizacion de los archivos, los sujetos obligados deberan constituir un Grupo \
p
v

Interdisciplinario para que, mediante el analisis de procesos y procedimientos institucionales
que dan origen a la documentaciéon que integra los expedientes de cada serie, permita
establecer los valores documentales, plazos de conservacion y politicas que garanticen el
acceso a la informacién publica, asi como la disposicién documental. )

VI.- El 15 de Junio de 2018, fue publicado en el Diario Oficial de Ia Federacion, la Ley General 4
de Archivos (LGA) la cual entré en vigencia el 15 de junio del 2019; dicha normatividad, en el \
articulo 1, indica que, tiene por objeto “ establecer los principios y bases generales para la \

organizacion y conservacion, administracién y preservacion homogénea de los archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos,

asi como de cualquier persona fisica, actos de autoridad de la federacion, las entidades \
federativas y los municipios”.

VIl.- La ley General de Archivos, define en el articulo 4, fraccion XXXV, al grupo
interdisciplinario como “el conjunto de personas que deberan estar integrados por el titular del
area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia: los titulares de las areas de
planeacion estratégica, juridica, mejora continua, 6rganos internos de control o sus

Calle Aldama S/N Col. Centro, C.P. 86750,
Frontera, Centla, Tabasco.

22 6764 ~~

Ao de Magén




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTLA, TABASCO
2021 — 2024
COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL

equivalentes; las areas responsables de la informacién, asi como el responsable del archivo
histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoraciéon documental”.

VIil.- Con fundamento en el articulo 11, fraccién V, de la Ley General de Archivos y de la Ley
de Archivos para el estado de Tabasco, los sujetos obligados deberan “conformar un grupo
interdisciplinario en términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la
valoracion documental”.

IX.- De conformidad con los dispuesto en el Titulo Tercero, Capitulo |, De la Valoracion, en los
articulos 49, 50, 51 y 563 de la Ley General de Archivo y en los articulos 48, 50, 51 y 52 de la
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco; se establece las areas que conformaran el Grupo

Interdisciplinario, los elementos para realizar reuniones de trabajo, la elaboracién del Catalogo

de Disposicion Documental y las Actividades de dicho grupo de trabajo.

X.- El articulo 54 de la Ley General de Archivos y articulo 52 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, sefialan que el grupo interdisciplinario “para su funcionamiento emitira
sus reglas de operacion”.

Xl.- En los articulos, del 55 al 59, de la Ley General de Archivos y articulos 53 al 57 de la Ley
de Archivos para el Estado de Tabasco, describen las acciones que deberan realizar los
sujetos obligados, respecto a la valoracion documental, la publicacién de los instrumentos
archivisticos y la determinacién de la conservacion y disposicion de los archivos. -——--—-———

Xll.- Como Sujeto Obligado, de conformidad con lo establecido en’la Ley de Trasparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco, el H. Ayuntamiento Constitucional de
Centla debe cumplir con las obligaciones de Transparencias detalladas en el Capitulo I, de
las Obligaciones de Transparencia Comunes, entre ellas lo requerido en la fraccion XLV del
articulo 76, respecto a la publicacion del Catalogo de Disposiciéon Documental. ---------—--——-

Acto seguido el C. Ing. Eleo Jesus Fabre Contreras Coordinador de Archivo General Municipal
del Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco, da lectura al orden del dia.
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ORDEN DEL DIiA
Declaracion del Quorum Legal.
Lectura y en su caso, Aprobacion del orden del dia.
Funciones y Atribuciones del Grupo Interdisciplinario y sus reglas de operacion.
Instalacién y conformacion del Grupo Interdisciplinario del Archivo Ayuntamiento
Constitucional de Centla, Tabasco, y aprobacion de sus reglas de operacion.
5. Lectura, aprobacion, firma del acta de la presente sesion y clausura.

1.
2.
3.
4.

Sometido que fue el Orden del Dia a consideracion de los miembros integrantes de la Sesion, l\
y en votacioén resulté “APROBADO POR UNANIMIDAD”. \

DESAHOGO DE LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL DIA

1. DECLARACION DEL QUORUM LEGAL.

A efecto de desahogar el PRIMER punto del orden del dia el C. Ing. Eleo Jesus Fabre
Contreras Coordinador de Archivo General Municipal del Ayuntamiento Constitucional de
Centla, Tabasco, realiza el pase de lista y constata la existencia de Quérum legal. x‘

Lic. Joan Sebastian Castro Hernandez. - Director de Asuntos Juridicos

Profesor Ricardo Hernandez Cornelio. - Director de Programacion :
Ing. Eleo Jesus Fabre Contreras. - Coordinador del Archivo General Municipal.
Lic. Pedro Giovanni Pineda Pensabe. - Coordinador de la Unidad de Tecnologia de la A\
Informacion.

Lic. Irma Calderon Hernandez. -Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Ing. Ivan Hernandez de la Cruz. - Contralor Municipal.

Lic. Carlos Andrés del Campo Montuy. - Director de Administracion.

2. LECTURA Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA \

A efecto de desahogar el SEGUNDO punto del orden del dia, relativo a la lectura y en su

caso su aprobacion el C. Ing. Eleo Jesus Fabre Contreras Coordinador de Archivo General «\";\(
Municipal del Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco, manifesté que es
“APROBADO POR UNANIMIDAD”.

3. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO Y SUS (
REGLAS DE OPERACION.
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CENTLA

A efecto de desahogar el TERCER punto del orden del dia, el C. Ing. Eleo Jesus Fabre
Contreras Coordinador de Archivo General Municipal del Ayuntamiento Constitucional de
Centia, Tabasco, da a conocer mediante la'lectura, los diversos ordenamientos Ley
General de Archivos articulos 1, 4 fraccion XXXV, 11 fracciones i yV, 20, 21, 50, 51, y
54,y Ley de Archivos para el Estado de Tabasco articulos 1, 4 fraccion XXXI, 11 fracciones
My V, 19, 20, 48, 49 y 52. Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los
Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema de Transparencia, Acceso a la
informacion Pdblica y Proteccién de Datos Personales, capitulo li, seccién primera,
apartado sexto, fraccion IV, apartados séptimo, al décimo primero y Séptimo transitorio, a
todos los asistentes, la Importancia de la conformacién, funciones y atribuciones del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Municipio de Centla, Tabasco y de la aprobacion de sus
reglas de operacion.

En consecuencia, para cumplir con la operatividad de la gestién archivistica del Ayuntamiento

Constitucional de Centla, se integra el Grupo Interdisciplinario del Archivo General Municipal « S

y se somete a la aprobacion el Acta de Instalacion del citado Grupo Interdisciplinario y las
reglas de operacion respectivas, asi como los lineamientos para la gestién documental que
las unidades Administrativas deban implementar para el correcto tratamiento de los archivos,
bajo los siguientes:

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ARCHIVO
GENERAL MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTLA.
Capitulo I, Disposiciones Generales
Objeto y fines de las Reglas de Operacion

Articulo 1.- Las presentes reglas de operacion son de observancia general y obligatoria para
los que conforman la estructura organica de la administracion publica, asi como los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, los lineamientos y acciones permitiran asegurar una
correcta gestion documental, contar con archivos administrativos actualizados y con una
metodologia para la valoracion documental; a fin de garantizar que la informacion que se crea,
se reciba, administra y conserve en el Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco, se
encuentre debidamente resguardada para facilitar el ejercicio de los derechos de acceso a la
informacion publica, la proteccién de datos personales y la rendicion de cuentas institucional.

Articulo 2.- El Objetivo de las Reglas de Operacién, es establecer las bases y criterios
generales para el funcionamiento y operacion del Grupo Interdisciplinario del Archivo General
Municipal del Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco.

Calle Aldama S/N Col. Centro, C.P. 86750,
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Articulo 3.- Las presentes Reglas de Operacion, se emiten en término de lo dispuesto en los
articulos 1, 4 fraccién XXXV, 11 fracciones Il y V, 20, 21, 50, 51, y 54 de la Ley General de
Archivos y de ios articuios 1, 4 fraccion XXXIi, 11 fracciones il y V, 19, 20, 48,495 y 52 de ia
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, asi como en lo sefialado en el numeral Cuarto,
fraccion XXV, y Sexto fraccion IV de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

CAPITULO i
De la Integracién y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

Articulo 4.- Por las razones expuestas, con fundamentos en el articulo 50 de la Ley General
de Archivos y en el articulo 48 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, en este acto
se integra el grupo interdisciplinario por las siguientes areas responsables, mismo que se
constituye de la siguiente manera:

Grupo Interdisciplinario
I.  Juridica;
Il.  Planeacion y/o mejora continua;
lll.  Coordinacién de Archivos;
IV.  Tecnologias de la informacion:;
V.  Unidad de Transparencia;
VI.  Organo Interno de Control, y
VIl.  Las direcciones o unidades administrativas productoras de la documentacién.

Cabe mencionar que, para el cumplimiento de los mismos fines, se requiere la participacion
de este grupo, de las unidades administrativas y/o coordinaciones responsables de la
informacién, segun sea necesaria su intervencién en el ambito de sus respectivas
competencias.

Articulo 5.- Correspondera al moderador del Grupo Interdisciplinario:

I. Convocar a las sesiones;
Il.  Presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario;
ll.  Someter a consideracion del Grupo Interdisciplinario, el orden del dia:
V. Emitir voto de calidad en caso de empate;
V.  Presentar al Pleno, los asuntos que se consideren relevantes o aquellas disposiciones
que se vinculen con atribuciones sustantivas.

Calle Aldama S/N Col. Centro, C.P. 86750,
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Someter a la aprobacién del Grupo Interdisciplinario, las modificaciones al presente
Reglamento; y
Las demas que le encomienden las disposiciones aplicables.

Articulo 6.- Los titulares de las areas responsables del Grupo Interdisciplinario, participaran
con derecho a voz y voto y podran nombrar a un representante, en caso de suplencia por
ausencia, mismo que tendra que ser designado mediante oficio dirigido al Coordinador de
Archive General.

Articulo 7.- El moderador del Grupo Interdisciplinario debera:

I
I
.
Iv.

Elaborar el Acta de Sesién que corresponda;
Recabar las firmas de los integrantes correspondientes;
Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos;

programas que proponga.

Articulo 8.- Los integrantes del Grupo Interdisciplinarios son de caracter honorifico, por lo
tanto, no devengaran retribucién alguna por su desempefio.

Elaborar el acta administrativa que tenga como fin, validar las actuaciones, acciones y « K

Articulo 9.- El Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco,
estara constituido y tendra las funciones que a continuacion se detallan:

1.- El responsable de la Coordinacién de Archivo Municipal propiciara a la integracion y
formalizacién del grupo interdisciplinario, convocando a las reuniones de trabajo y fungira
como moderador en las mismas, por lo que serd el encargado de llevar el registro y
seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias
respectivas.

Durante el proceso de elaboracién del Catalogo de Disposicion Documental, debera:

Calle Aldama S/N Col. Centro, C.P. 86750,
Frontera, Centla, Tabasco.

Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion
documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacioén para el
levantamiento de la informacion, y;
b) Un Calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario.

Preparar las herramientas metodolégicas y normativas, como son entre otras,
bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de la informacién, formato de ficha
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técnica de valoracion documental, normatividad de la instituciéon, manuales de
organizacion, manuales de procedimientos y manuales de gestién de calidad;

. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la
documentacién, para el levantamiento de la informacién, formato de ficha técnica de
valoracion documental, verificando que exista correspondencia entre las funciones que
dichas areas realizan y las series documentales identificadas e,

IV.  Integrar el Catalogo de Disposicién Documental.

=

Articulo 10.- Las areas generadoras de la documentacion, con independencia de participar
en las reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

I.  Brindar al responsable del 4rea coordinadora de archivos las facilidades necesarias
para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental;

Il.  Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series
como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso,
acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que los &
faculta;

Il Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus
procesos de trabajo, y

V. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacién y disposicion
documental de las series documentales que produce. '

Articulo 11.- El sujeto obligado debera asegurar los plazos de conservacion establecidos en
el Catalogo de Disposicion Documental que hayan prescrito y que la documentacion no se
encuentre clasificada como reservada o confidencial al promover una baja documental o
transferencia secundaria. \

Articulo 12.- El sujeto Obligado Identificara los documentos de archivos producidos por el
desarrollo de sus funciones y atribuciones, mismos que se vincularan con las series

documentales, cada una de estas contara con una ficha técnica de valoracion que, en su Q\B\
conjunto, conformaran el instrumento de control archivistico llamado Catalogo de Disposicion

Documental.

Articulo 13.- La ficha técnica de valoracion documental debera contener al menos la Q

descripcion de los datos de identificacion, el contexto, contenido, la valoracién, condiciones
de acceso, ubicacion y el responsable de la custodia de la serie o subserie.

Calle Aldama S/N Col. Centro, C.P. 86750,
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El Consejo Nacional y los consejos locales estableceran lineamientos para analizar, valorar y
decidir la disposicion documental de las series documentales producidas por los sujetos
obligados.

Articulo 14.- El Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco, debera publicar en su sitio
web con vinculo al portal de Transparencia, los dictamenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, los cuales se conservaran en el archivo de concentracién por un
periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de elaboracién.

Articulo 15.- Vigilar y hacer cumplir con lo dispuesto a la Ley General de Archivos, La ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, el Sistema Nacional de Archivos, el Sistema Estatal de
Archivos y demas documentos normativos en la materia.

CAPITULO 1l
Del objeto y atribuciones del Grupo Interdisciplinario

Articulo 16.- El Grupo Interdisciplinario, tiene por objeto, coadyuvar en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar en la areas o unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservaciéon y disposicion documental durante el
proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en
conjunto, conforman el Catalogo de Disposicion Documental. Lo anterior de conformidad en
el articulo 50, parrafo segundo de la Ley General de Archivos y en el articulo 48, parrafo
segundo de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Articulo 17.- El Grupo Interdisciplinario podra recibir asesoria de un especialista en su
naturaleza y objeto social del sujeto obligado.

Articulo 18.- El Sujeto Obligado podra realizar convenios de colaboracién con instituciones
de educacion superior o de investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo
anterior.

Articulo 19.- Son atribuciones del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales.

Calle Aldama S/N Col. Centro, C.P. 86750,
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Il.  Considerar en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental de las
series, planeacion, estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a)

b)

c)

d)

Procedencia: Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerarquico que ocupa quien las genera, por lo que se debe estudiar la produccion
documental de las unidades administrativas generadoras de la documentacion
en el ejercicio de sus funciones, desde el més alto nivel jerérquico, hasta el
operativo, realizando una completa identificacion de los procesos institucionales
hasta llegar a nivel de procedimiento.

Orden Original: Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre
si. Dentro de cada serie debe de respetarse el orden en que la documentacion
fue producida. :

Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos
originales, terminados y formalizados; estos tendran mayor valor que las copias,
a menos que estas obren como originales dentro de los expedientes.

Contexto: Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas
y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones de quien
genera la documentacion.

Contenido: Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental
para reconstruir la actuaciéon del sujeto obligado en un acontecimiento, de un
periodo concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ellos la
exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién solamente se
contiene en este documento o se contiene en otro, asi como los documentos con
informacion resumida, y

Utilizacién: Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del érgano generador, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacion de los mismos.

Il Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental este
alienado en la operacién funcional, misién y objetivos estratégico del Sujeto Obligado;

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete el
marco normativo que regula la gestion documental.
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V. Recomendar que se realicen los procesos de automatizacién en apego a lo establecido
para la gestion documental y administracion de archivos, y

VL. Las demas que se definan en otras disposiciones aplicables a la materia.

Articulo 20.- FI Grupo Interdisciplinario podra conocer y aprobar los criterios especificos que
elabore el responsable del Area Coordinadora, y que tengan como propdsito regular el
tratamiento de los documentos y mejorar la gestién documental

Articulo 21.- Ademas de lo sefialado en el articulo anterior, el Grupo Interdisciplinario podra <

aprobar las politicas del Area Coordinadora de Archivos y que tengan como objetivo asegurar

la rendicion de cuentas a través de archivos actualizados. Asimismo, el Grupo

interdisciplinario podréa conocer, analizar y aprobar el Programa Anual de Desarrolio «

Archivistico que debera publicarse en el portal electrénico del Ayuntamiento de Centla, asi

como el informe anual de cumplimiento, lo anterior establecido en los articulos 23 y 26 de la

Ley General de Archivos, y en los articulos 22 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de &
\ 4

v

Tabasco.
CAPITULO IV
Del Funcionamiento del Grupo Interdisciplinario A
J
Articulo 22.- El Grupo Interdisciplinario llevara a cabo sesiones ordinarias al menos en forma
trimestral, y extraordinarias cuando se considere necesario la solicitud de su moderador, o de
la mayoria de sus integrantes. N

Articulo 23.- Cuando se convoque a sesiones ordinarias, debera notificarse a los integrantes
del Grupo Interdisciplinario con tres dias habiles de anticipacion. \

En el caso de que se convoque a sesion extraordinaria, el plazo para notificar la fecha de la
sesion sera de veinticuatro horas.

Articulo 24.- Las convocatorias se realizaran mediante oficio y por correo electronico y se
debera senalar, el tipo y nimero de sesién, asi como la fecha, hora, y lugar en el que se 6
llevara a cabo, asi como el orden del dia.

Al respecto, se adjuntardn a la convocatoria los documentos que seran presentados y
revisados en la sesion correspondientes.

Articulo 25.- Se consideran validas las sesiones en las que se cuente con la asistencia de al
menos 6 integrantes del Grupo Interdisciplinario.

7
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Articulo 26.- Las sesiones del Grupo Interdisciplinario se desarrollaran de acuerdo con los
siguientes puntos:

I.  Lista de asistencia;
Il.  Declaracién de estar legalmente constituido, de encontrarse el quérum
reglamentario, o la inexistencia del mismo, asi como la hora de inicio de la sesion.
lll.  Lecturay aprobacion del orden del dia;
IV.  Presentacion y estudio de los asuntos en cartera;
V. Aprobacion en su caso, de los acuerdos dei Grupo interdiscipiinario, y
VL. Clausura de la sesion y elaboracion del acta correspondiente.

Articulo 27.- Cuando no se cuente con el quérum requerido el moderador postergara la
sesion, y emitira nueva convocatoria a los integrantes del Grupo Interdisciplinario fijando fecha
y hora para llevar a cabo la sesion, lo que se hara constar en el acta correspondiente.

Articulo 28.- Las decisiones del Grupo Interdisciplinario se aprobaran por unanimidad de
votos.

Articulo 29.- Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario, seran obligatorios para las unidades
administrativas generadoras de la informacion y/o documentacién. Dichos acuerdos seran
difundidos a todos los servidores publicos de la Administracion Publica Municipal de Centla,
Tabasco, para su conocimiento y/o cumplimiento.

La documentacion que emita el Grupo Interdisciplinario, relativa a las actas administrativas,
es publica y solo podra ser reservada por excepcion.

Acto seguido los miembros de la sesion, manifiestan estar enterados, informados y tener pleno
conocimiento de dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en los articulos de los
anteriores ordenamientos. Por lo expuesto y para dar cumplimiento a la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, se someten a la aprobacién el Acta
de Instalacion y las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario, asi como los
Lineamientos para la Gestion Documental que las Unidades Administrativas deban de
implementar para el correcto tratamiento de los archivos, siendo aprobados por unanimidad.

4.- INSTALACION Y CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
ARCHIVO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTLA, TABASCO,
Y APROBACION DE SUS REGLAS DE OPERACION.

A efecto de desahogar el CUARTO punto del orden del dia, el C. ing. Eleo Jesus Fabre
Contreras Coordinador de Archivo General Municipal del Ayuntamiento Constitucional de
Centla, Tabasco, autoriza la instalacion y conformacion del Grupo Interdisciplinario del
Ayuntamiento de Centla, Tabasco, en cumplimiento ai articulo 50 de la Ley Generai de
Archivos y el articulo 48 de la Ley de Archivo para el Estado de Tabasco, asi como en lo
sefialado en el numeral Cuarto, fraccion XXV, y Sexto fraccién IV de los Lineamientos parala
Organizacion y Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
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de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales,
propuestas por el Area Coordinadora de Archivos, quedando conformado por los titulares y/o
encargados o sus representantes, asi como moderador para reuniones de trabajos de ia
manera siguiente:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

I Lic. Joan Sebastian Castro Hernandez. - Director de Asuntos Juridicos.
Il.  Profesor Ricardo Hernandez Cornelio. - Director de Programacion.
. Ing. Eleo Jesus Fabre Contreras. - Coordinador de Archivo General Municipal.
IV.  Lic. Pedro Giovanni Pineda Pensabé. - Coordinador de la Unidad de Tecnologia de la

Informacioén.
V. Lic. Irma Calderén Hernandez. -Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la \<
Informacién Publica.
VI.  Ing. lvan Hernandez de la Cruz. - Contraior Municipal.
VIl.  Lic. Carlos Andrés del Campo Montuy. - Director de Administracion.

Acto continuo el C. Ing. Eleo Jesus Fabre Contreras Coordinador de Archivo General
Municipal del Ayuntamiento Constitucional de Centia, Tabasco, toda vez que fue conformado
el Grupo interdisciplinario, expone y comparte el proyecto de reglas de operacién del Grupo
Interdisciplinario, a los miembros integrantes de la Sesién y en votacion resulto
“APROBADAS POR UNANIMIDAD”.

5.- LECTURA, APROBACION, FIRMA DEL ACTA DE LA PRESENTE SESION Y
CLAUSURA.

A efecto de desahogar el QUINTO punto del orden del dia, el 'C. Ing. Eleo Jesus Fabre
Contreras Coordinador de Archivo General Municipal del Ayuntamiento Constitucional de
Centla, Tabasco, da lectura y somete a consideracion de los presentes el contenido de esta
acta y solicita su aprobacion, para la cual manifestaron “APROBADA POR UNANIMIDAD”. \

Habiéndose cumplido con el objetivo de la presente reunion, se declara formalmente concluida

la sesién de Instalacion del Grupo Interdisciplinario y se procede a su clausura, siendo las

quince horas con veinticinco minutos del dia tres de mayo del afio Dos Mil Veintidés; por lo

que, una vez leido el contenido de la presente Acta, la firman al calce y al margen los
integrantes del citado Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento Constitucional de Centla, ~\
Tabasco, para los efectos legales a que haya lugar.
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TITULAR DELAUJETO OBLIGADO

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ARCHIVO GENERAL
MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTLA, TABASCO.

T Joan-Sebas f Profesor Ri ez Cornelio
Director de Asuntos Juridicos i i6 «

Ing. Eleo lesiis Fabre Contreras
Coordinador d hivo General Municipal

Lic. Irma Cal e Hernandez
Titular de la Unidad de\Transparencia y
Acceso a la Informacién Puablica

Lic. Carlos Andrég del Campo Montuy
Director de Administracién

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario del Archivo
General Municipal del Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco. 2021-2024 celebrada
el 03 del mes de mayo del afio 2022.
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