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ACTA DE SESION ORDINARIA DE LA COORDINACION DE ARCHIVO
GENERAL MUNICIPAL CON EL GRUPO INTERDICIPLINARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTLA, TABASCO.

En la ciudad de Frontera, Centla, Tabasco, siendo las 12:00 del dia 30 de enero del

afio dos mil veinticinco, en las instalaciones que ocupa el Ayuntamiento
Constitucional de Centla, Tabasco, con domicilio ubicado en la calle Aldama S/N,

colonia Centro, cédigo postal 86750, comparece como Testigo de Honor al Ing. Saul
Armando Rodriguez Rodriguez, Presidente Municipal de Centla, Tabasco, en su ,
calidad de Titular del Sujeto Obligado; se reunieron los servidores publicos: Lic. 'V}
Enrique Francisco Contreras Aparicio, Secretario del Ayuntamiento; Lic. Eunice
Marin May, Directora de Asuntos Juridicos; Ing. José Armando Miranda Lépez,
Contralor Municipal; Lic. ltzayana Quintana Peralta, Titular de Transparencia; Ing.
Pedro Giovani Pineda Pensable, Coordinador de la Unidad de Tecnologia de la
Informacion; L. C. P. Diamantina Melchor Cardenas, Directora de Programacion; L.
C. P. Moisés Ledn Osorio, Director de Administracioén; Lic. Homero Aparicio Brown,
Director de Finanzas; Lic. Carlos Javier May De La Cruz, Coordinador de Archivo
General Municipal; para efectos de dar cumplimiento a las observancias de la “Ley
General de Archivos”, en su articulo 22 y 23 de la “Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco”, en relacién con el numeral sexto de los Lineamientos para la
Organizaciéon de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, acceso a la informacién Publica y Protecciéon de Datos '8
Personales. ‘

ORDEN DEL DIA N

L Lista de asistencia y declaraciéon del quorum legal.
. Lectura y aprobacién del orden del dia.
L. Presentacion de informe (PADA 2024), lectura, aprobacién y firma del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2025).
IV.  Asuntos generales.
V. Clausura de la sesion.
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DESAHOGO DE LA SESION Y ACUERDOS -ENTe

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL. - Como
primer punto del dia, el Lic. Carlos Javier May de la Cruz, Coordinador de
Archivo General Municipal, procede al pase de lista de asistencia y verifico
que existe quorum legal para sesionar, con el total de asistencias; en virtud
de lo anterior, se declaré validamente la sesién.

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. - Para continuar con el
desarrollo de la sesién, el Coordinador de Archivo General Municipal, dio
lectura al orden del dia, posterior mente solicito la aprobacién a los nueve
asistentes, quienes por unanimidad dieron su aprobacion.

3. LECTURA, ANALISIS Y APROBACION EN SU CASO, DEL PROGRAMA
ANUAL, Y FIRMA DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA 2025). -
efecto de desahogar este punto, el Lic. Carlos Javier May de la Cruz;
Coordinador de Archivo General Municipal, hizo presentacion del Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2024), establecido en el
articulo 26 de la Ley General de Archivo y 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, que establece que los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa
anual y publicarlo en su portal electréonico, a mas tardar el altimo dia del
mes de enero del siguiente afo de la ejecucién de dicho programa., acto
continuo da lectura al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA
2025), se elabora conforme al marco de las funciones establecidas en la “Ley
General de Archivos” en su articulo 23 y el articulo 22 de la “Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco”, en donde se establece que los sujetos
obligados que actien con un Sistema Institucional de Archivo, debera
elaborar el PADA, y publicarlo en su portal electréonico en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio anual correspondiente. En razén que
el 15 de junio se publico en el Diario Oficial de la Federaciéon de la Ley
General de Archivos, misma que entro en vigor el 15 de junio del 2019,
teniendo por objetivo establecer los principios y bases generales para la :
organizacién, conservacion, administracién y preservacion homogénea de "
los archivos en posesién de cualquier Sujeto Obligado, en gse sentido se X
establece en el punto de “actividades” del programa anual|de Desarrollo
Archivistico, las actividades a desarrollar:
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1. Someter a aprobacion los instrumentos de control y consulta archivistica del
Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco.

-
Ky

2. Elaborar y publicar el informe de evaluacién de actividades del PADA 2024,
de acuerdo a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos.

3. Elaborar y publicar el PADA 2025 con la colaboracién de los responsables
de archivo de tramites (RAT), de concentracion (RAC) y en su caso histérico
(RAH) de acuerdo a lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de
Archivos.

4. Capacitar de manera presencial' y en linea en materia de archivos a todos
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos (SIA).

5. Programar visitas para la supervision en las diferentes dreas administrativas
que conforman este Ayuntamiento Constitucional de Centla, para verificar el
estado de organizacioén, preservacién y conservacion de los documentos de

archivos. «

6. Brindar asesorias y mesas de trabajo con los responsables de archivo de
tramite (RAT), por cada unidad o area administrativa, para la adecuada
gestion documental, mediante la adopcién de buenas practicas. J/

7. Propiciar la Construccién y/o adecuacién del archivo de Concentracién e
Histérico, de acuerdo a la Ley General de Archivos, en base a las medidas
de indole técnica, administrativa, ambiental y tecnolégica, para la adecuada . — ;
preservacion de los documentos de archivo. §

8. Elaborar reglamento, manuales, criterios, opiniones y recomendaciones que
regulen los procesos de gestibn documental, armonizados con la
normatividad en materia de archivos. \

9. Actualizar el Registro Nacional de Archivo Municipal, a nivel Nacional ante el Q
Archivo General de la Nacién, con vigencia hasta el 21 de julio de 2025. \

En ese sentido, el PADA 2025 se convierte en una herramienta de trabajo
que permitira la sistematizaciéon de los acervos documentales del
Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco, a través de acciones
concretas con actividades programadas, para lo cual es importante l
mencionar que se promovera entre los productores de la informacion, la .. ‘
importancia del cumplimiento al marco normativo en materia de archivo‘;/y2 =T \
la implementacién del Sistema Institucional, ademas que se aplicaran los | ]
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instrumentos de control archivisticos que permitan la identificacion y
Teorganizacion de los archivos documentales.

e so\?p

En virtud de lo anterior, quedando avalado por unanimidad se establece el
siguiente:

Se aprueba el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, asimismo de
conformidad con el articulo 23 de la Ley General de Archivos, se ordena su
publicacién en el portal electrénico oficial del Ayuntamiento Constitucional de
Centla, Tabasco, dentro del término que marca la Ley General de Archivos.

e\

4. ASUNTOS GENERALES. - No hubo participacién N

5. CLAUSURA DE LA REUNION. - Seguidamente el Coordinador de Archivo
General Municipal, manifesté que al no tener otro asunto que tratar y para
dar por terminado el orden del dia, declaro como finalizado los trabajos de
esta sesion, siendo las 13:30 horas del dia 30 de enero del afio dos mil
veinticinco, firmando al margen y al calce quienes intervienen en esta reunién
para dar mayor constancia y validez.
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PRESID
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Ing. Pedr Pineda Pensabe
Coordinador dg la Unidad de Tecnologia
de la Informacién

}\ N
Frw.. f:é
W L.C.P. Moisés Leén Osorio

Director de Administracién

”_/..«;’/‘3::‘/' —(:- / _— 5
_lie—Enrique Francisco Contreras Aparicio

ormero A;xaricio Brown
Director de Finanzas Secretario-del Ayuntamiento
:’///UQ’G/Y
%————&—a

Lic. Carlos Javier May de la Cruz
Coordinador de Archivo General Municipal

Esta hoja de firmas corresponde al acta de sesién de la Coordinacién de Archivo General
Municipal con el Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento Constntucwnal de Centla,
Tabasco, celebrada el 30 de enero del afio 2025.
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